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EDITAL VERTICALIZADO TRT 15° - Analista Judiciario - Area Administrativa - 2018

CONHECIMENTOS GERAIS

Lingua Portuguesa

Interpretagdo de texto.

Argumentacao.

Pressupostos e subentendidos.

Niveis de linguagem.

Articulacdo do texto: coesdo e coeréncia.

Termos da oragao.

Processos de coordenagao e subordinagao.

Discurso direto e indireto.

1
2
3
4
5
6
7
8
9

Tempos, modos e vozes verbais.

10

Classes de palavras.

Flexdao nominal e verbal.

Concordancia nominal e verbal.

Regéncia nominal e verbal.

Ocorréncia da Crase.

Ortografia e acentuacao.

Pontuacao.

Equivaléncia e transformacao de estruturas.

Redacao.

Sintaxe.

Regimento Interno do TRT da 152 regiao

Do Tribunal: Disposi¢cdes Preliminares

Organizac¢do do Tribunal

Tribunal Pleno

HlwWIN]|E-

Orgao Especial
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Presidéncia do Tribunal

Corregedoria

SecOes Especializadas

Turmas e Camaras

O[N] |Un

Escola Judicial

10

Servicos Administrativos: Pessoal Administrativo

11

Gabinete dos Desembargadores do Trabalho.
Nogoes Sobre Direitos Das Pessoas Com Deficiéncia

=

(Resolugdo CNJ n2 230/2016 - art 19)

N

Inclusdo, direitos e garantias legais e constitucionais das pessoas com deficiéncia (Lei n? 13.146/2015; Lei n2
11.126/2005 e Constituicdo Federal)

Normas gerais e critérios bdsicos para a promocao da acessibilidade das pessoas portadoras de deficiéncia ou com
mobilidade reduzida (Lei n2 10.098/2000 e Decreto 5.296/2004)

I

Prioridade de atendimento as pessoas portadoras de deficiéncia (Lei n2 10.048/2000 e Decreto 5.296/2004)

Direitos no sistema de transporte coletivo (Lei n2 8.899/1994 e Decreto 3.691/2000)

)]

Simbolo de identificacdo de pessoas portadoras de deficiéncia auditiva (Lei n2 8.160/1991)

7

Normas de apoio as pessoas portadoras de deficiéncia e sua integracdo social (Lei n® 7.853/1989 e Decreto
3.298/1999)

Raciocinio Légico-Matematico

=

Estrutura légica de relagBes arbitrarias entre pessoas, lugares, objetos ou eventos ficticios; deduzir novas informacgoes
das relagGes fornecidas e avaliar as condi¢gdes usadas para estabelecer a estrutura daquelas relagdes

N

Compreensao e elaboragao da légica das situagdes por meio de: raciocinio verbal, raciocinio matematico, raciocinio
sequencial, orienta¢do espacial e temporal, formacdo de conceitos, discriminacdo de elementos

Compreensao do processo légico que, a partir de um conjunto de hipdteses, conduz, de forma valida, a conclusées
determinadas

Nog¢des basicas de proporcionalidade e porcentagem: problemas envolvendo regra de trés simples, cdlculos de
porcentagem, acréscimos e descontos
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CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Nogdes de Administragao Geral e Publica

1]|A evolugao da Administracao Publica e a reforma do Estado

2| Convergéncias e diferencas entre a gestdo publica e a gestdo privada

3| Exceléncia nos servicos publicos

4| Conceitos e praticas de Gestdo de Pessoas relativas ao servidor publico
5| Planejamento estratégico de Gestao de Pessoas
6
7
8
9

Gestdo e avaliagdo do desempenho
Comportamento, clima e cultura organizacional
Gestdo por competéncias e gestdo do conhecimento
Qualidade de vida no trabalho

Caracteristicas das organiza¢Oes formais modernas: tipos de estrutura organizacional, natureza, finalidades e critérios
10|de departamentalizacao

11| Liderancga, motivagdo e satisfacdo no trabalho

12| Recrutamento e sele¢do de pessoas

13| Analise e descri¢do de cargos

14| Educagdo, Treinamento e Desenvolvimento

15| Educagdo corporativa

16| Educagdo a distancia

17| Gestdo Organizacional

18] Planejamento Estratégico

19| Indicadores de desempenho e de Gestao

20| Ferramentas de analise de cendrio interno e externo
21| Balanced Scorecard

22| Modelagem organizacional: conceitos basicos

23] Identificagdo e delimitagdo de processos de negdcio

24| Técnicas de mapeamento, andlise, simulacdo e modelagem de processos
25| Grau de maturidade de processos

26| Gestdo de projetos: planejamento, execu¢do, monitoramento e controle
27| Escritorio de Projetos
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28| Gestdo de risco

29| A organizagao e o processo decisdrio

30| O processo racional de solucdo de problemas

31| Fatores que afetam a decisdo

32| Tipos de decisdes

33] Processo de mudanga: mudanga organizacional, forgas internas e externas
34| O papel do agente e métodos de mudanca

35| Gestao de conflitos

Nogoes de Orcamento Publico

1|Conceitos. Principios orcamentarios. Orcamento-Programa: conceitos e objetivos.
2|Orcamento na Constituicdo Federal.

3|Proposta orcamentdria: Elaboracdo, discussao, votacao e aprovacao.

4|Plano Plurianual — PPA
5
6

Lei de Diretrizes Orcamentarias — LDO
Lei Orcamentdria Anual — LOA

7|Lei n? 4.320/64: Da Lei de Orcamento; Da receita; Da Despesa; Dos Créditos Adicionais; Da execug¢do do Orgamento.
Lei Complementar n? 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal): Do Planejamento; Da Despesa Publica; Da
8|Transparéncia, Controle e Fiscalizagdo.

Nog¢oes de Direito Constitucional

Constituicao: dos principios fundamentais

Dos direitos e garantias fundamentais: dos direitos e deveres individuais e coletivos; dos direitos sociais; dos direitos
de nacionalidade; dos direitos politicos

Da organizacdo politico-administrativa: disposi¢cOes gerais; dos bens e competéncias da Unido, Estados, Distrito
3|Federal e Municipios; da intervencdo federal

4| Da Administragdo Publica: disposi¢Ges gerais; dos servidores publicos

5

6

[E

N

Da organiza¢do dos Poderes
Do Poder Executivo: das atribuigcdes e responsabilidades do Presidente da Republica

7| Do Poder Legislativo: érgaos e atribuigdes; do processo legislativo; da fiscalizagdo contabil, financeira e orgamentaria
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Do Poder Judicidrio: disposicdes gerais; do Supremo Tribunal Federal; do Conselho Nacional de Justica; do Superior
Tribunal de Justica; dos Tribunais Regionais Federais e dos Juizes Federais; dos Tribunais e Juizes do Trabalho; dos
Tribunais e Juizes dos Estados

Das fungdes essenciais a Justica: do Ministério Publico; da Advocacia Publica; da Advocacia; da Defensoria Publica

10

Da Ordem Econdmica e Financeira: dos principios gerais da atividade econ6mica

11

Das finangas publicas: normas gerais; dos orgamentos

12

Da Ordem social: disposicao geral; da seguridade social
Nogdes de Direito Administrativo

Administragao publica: principios basicos

Poderes administrativos: poder hierarquico, poder disciplinar, poder regulamentar, poder de policia, uso e abuso do
poder

Ato administrativo: conceito, requisitos e atributos; anulagao, revogacao e convalidacao; discricionariedade e
vinculacdo

Organizacdo administrativa: administra¢do direta e indireta; centralizada e descentralizada; autarquias, fundacGes,
empresas publicas e sociedades de economia mista

Ul

Org3os publicos: conceito, natureza e classificacdo

Servidores publicos: cargo, emprego e fungao publicos

Lei n2 8.112/1990 (Regime Juridico dos Servidores Publicos Civis da Unido e alteracdes): disposi¢cdes preliminares;
provimento, vacancia, remocao, redistribuicdo e substituicdo; direitos e vantagens: vencimento e remuneracao,
vantagens, férias, licengas, afastamentos, direito de peti¢do; regime disciplinar: deveres e proibigdes, acumulagado,
responsabilidades, penalidades; processo administrativo disciplinar.

Processo administrativo no ambito da Administracdo Publica Federal (Lei n2 9.784/1999).

Controle da Administracdo publica: controle administrativo, controle judicial, controle legislativo.

10

Responsabilidade extracontratual do Estado.

11

Improbidade Administrativa (Lei n2 8.429/1992).

12

LicitagBes (Lei n® 8.666/1993 e alteracdes posteriores): das disposi¢cdes gerais; da licitagcdo; dos contratos; das
disposicOes gerais das san¢des administrativas, das san¢des administrativas.

13

Contratos administrativos: caracteristicas; formalizagao, altera¢do, execucao, inexecucdo, fiscalizagdo e rescisdo dos
contratos administrativos; san¢des administrativas.
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14

Pregdo. (Lein? 10.520/2002);.

15

Pregdo Eletrbénico (Decreto n2 5.450/2005).

16

Sistema de Registro de Precos (Decreto n2 7.892/2013).

17

Servigos publicos.

18

Conceito, pressupostos constitucionais, regime juridico, principios do servigo publico, usudrio, titularidade. Delegacao

de servico publico: autoriza¢do, permissdo e concessao.

19

Lei n? 8.987/95.

Nog¢oes de Direito do Trabalho

Dos principios e fontes do Direito do Trabalho.

Hierarquia das fontes. Dos direitos constitucionais dos trabalhadores (art. 72 da CF/88).

Da relacdo de trabalho e da relagdo de emprego: caracteristicas e diferenciagdo

Dos sujeitos do contrato de trabalho stricto sensu: do empregado e do empregador, conceito e caracterizacao

Do grupo econdmico e suas implicacdes no contrato de trabalho; da sucessdao de empregadores; da responsabilidade
solidaria

Terceirizagao e flexibilizagao

Do contrato individual de trabalho: conceito, classificagdo e caracteristicas

Da alteragdo do contrato de trabalho: principio informador; alteracdo unilateral e bilateral; o jus variandi

Da suspensao e interrupgdo do contrato de trabalho: caracterizagao e distingao; hipdteses de suspensado e de
interrupcao do contrato de trabalho

10

Hipoteses de rescisdo do contrato de trabalho

11

Do aviso prévio: prazo e efeitos no contrato de trabalho

12

Da duragdo do trabalho; da jornada de trabalho; dos periodos de descanso; do intervalo para repouso e alimentagao;
do descanso semanal remunerado; do trabalho noturno e do trabalho extraordinario

13

Das férias: do direito a férias e da sua duragao; periodo concessivo e periodo aquisitivo de férias; da remuneragdo e
do abono de férias

14

Do saldrio-minimo; irredutibilidade e garantia

15

Do salario e da remuneracdo: conceito e distingdes; composi¢do do salario; modalidades de saladrio; formas e meios
de pagamento do salario; adicionais de remunerac¢do; 132 saldrio

16

Da prescricdo e decadéncia: conceito, caracteristicas, distincdo e prazos
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17

FGTS

18

Da seguranca e medicina no trabalho: das atividades perigosas ou insalubres

19

Da protecédo ao trabalho do menor. Estatuto da Crianca e do Adolescente (Lei n 2 8.069/90).

20

Da protecdo ao trabalho da mulher; da estabilidade da gestante; da licenga- maternidade.

21

Do direito coletivo do trabalho: organizagao sindical.

22

Liberdade sindical (Convencdo 87 da OIT e art. 82 da CF/88); conceito de categoria e categoria diferenciada; das
convencodes e acordos coletivos de trabalho.

23

Das comissGes de Conciliagdo Prévia.

24

Da representacao dos empregados.

25

Da renuncia e transagao.

Nogoes de Direito Processual de Trabalho

Fontes de Direito Processual do Trabalho

Da Justica do Trabalho: estrutura, organizacdo e competéncia (EC 45/2004)

Das Varas do Trabalho e dos Tribunais Regionais do Trabalho: jurisdicdo e competéncia

Do Tribunal Superior do Trabalho: competéncia e composicao

Dos Servigos auxiliares da Justica do Trabalho: das Secretarias das Varas do Trabalho; dos Distribuidores; dos Oficiais
de Justica Avaliadores

Do Ministério Publico do Trabalho: organizagdo e fungao

Do processo judiciario do trabalho: principios especificos do processo do trabalho

Aplicagdo subsidiaria e supletiva do CPC ao processo do trabalho

Audiéncia trabalhista: da instrucdo e julgamento; provas testemunhais, documentais e periciais

Do procedimento ordinario e procedimento sumarissimo

Dos recursos no processo do trabalho: espécies e prazos

Execucgdo: iniciativa da execugao; execuc¢do provisoria; execug¢do contra a Fazenda Publica; execugdo contra a massa
falida

13

Citacdo; depdsito da condenacdo e da nomeacdo de bens; mandado e penhora; bens penhordveis e impenhoraveis

14

Embargos a execug¢do; impugnacdo a sentenca de liquidagdo; embargos de terceiro

15

Praca e leilao; arrematacao; remicdo; custas na execugao

16

Do Processo Judicial Eletrénico: peculiaridades, caracteristicas e prazos; normas aplicaveis ao processo judicial
eletrénico
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17

Sumulas da Jurisprudéncia uniformizada do Tribunal Superior do Trabalho sobre Direito Processual do Trabalho
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