Clique Aqui e Garanta Agora o seu Vade Mecum TRT RJ

Q’ Concursos

EDITAL VERTICALIZADO TRT 1°- ANALISTA JUDICIARIO - AREA ADMINISTRATIVA - 2018
CONHECIMENTOS GERAIS

01 - Lingua Portuguesa

1{Compreensdo e interpretacado de texto

2|Tipologia e géneros textuais

Correspondéncia oficial (conforme Manual de Redacdo da Presidéncia da Republica): aspectos gerais da
redacdo oficial; finalidade dos expedientes oficiais; adequacdo da linguagem ao tipo de documento;
adequacdo do formato do texto ao género

Figuras de linguagem

Significacdo de palavras e expressées

Relagdes de sinonimia e de antonimia

Ortografia

Acentuacao grafica

Uso da crase

10|Morfologia: classes de palavras varidveis e invaridveis e seus empregos no texto

11]|Locucodes verbais (perifrases verbais)

12|Fung¢des do “que” e do “se”

13|Elementos de comunicacdo e func¢des da linguagem

Dominio dos mecanismos de coesao textual: emprego de elementos de referenciagao, substituicao e
repeticao, de conectores e de outros elementos de sequenciacao textual; emprego de tempos e modos
14|verbais

15|Dominio dos mecanismos de coeréncia textual

Reescrita de frases e paragrafos do texto: significacdo das palavras; substituicdo de palavras ou de trechos
de texto; reorganizacao da estrutura de oragdes e de periodos do texto; reescrita de textos de diferentes
16|géneros e niveis de formalidade

Sintaxe: relagdes sintatico-semanticas estabelecidas na oracao e entre oragdes, periodos ou paragrafos
17|(periodo simples e periodo composto por coordenacdo e subordinagao)

| |N]|Jo|L]|bd|W
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18

Concordancia verbal e nominal

19

Regéncia verbal e nominal

20

Colocagdo pronominal

2

=

Emprego dos sinais de pontuacdo e sua funcao no texto

22

Funcdo textual dos vocabulos

23

Variagao linguistica

02 - Legislagao

Cédigo de Etica do TRT — 12 Regido — RJ (conforme Anexo da Resolugdo Administrativa 35/2013).

Regimento Interno Consolidado do Tribunal Regional do Trabalho da 12 Regido.
03 - Nogoes Sobre Direitos Das Pessoas Com Deficiéncia

[E

Resolugdo 230/2016 — Conselho Nacional de Justica — Orienta a adequag3o das atividades dos Orgdos do
Poder Judicidrio e de seus servigos auxiliares as determinagdes exaradas pela Convencdo Internacional
sobre os direitos das pessoas com deficiéncia.

N

Inclusdo, direitos e garantias legais e constitucionais das pessoas com deficiéncia (Lei n? 13.146/2015; Lei
n2 11.126/2005)

Normas gerais e critérios basicos para a promog¢ao da acessibilidade das pessoas portadoras de deficiéncia
ou com mobilidade reduzida (Lei n® 10.098/2000 e Decreto 5.296/2004)

N

Prioridade de atendimento as pessoas portadoras de deficiéncia (Lei n2 10.048/2000 e Decreto
5.296/2004)

5

Normas de apoio as pessoas portadoras de deficiéncia e sua integracdo social (Lei n2 7.853/1989 e Decreto
3.298/1999)

04 - Nogoes de Informatica

[EEN

Informatica: Conceitos e fundamentos basicos.

N

Conhecimento e utilizacdo dos principais softwares utilitarios (compactadores de arquivos, chat, clientes de
e-mails, reprodutores de video, visualizadores de imagem, antivirus).

w

Identificacdo e manipulacao de arquivos.

IS

Backup de arquivos.
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Conceitos basicos de Hardware (Placa mae, meméarias, processadores (CPU) e disco de armazenamento
HDs, CDs e DVDs).

Periféricos de computadores.

Ambientes operacionais: utilizagao dos sistemas operacionais Windows XP Profissional e Windows 7.

Utilizacdo dos editores de texto (Microsoft Word)

Utilizagdo dos editores de planilhas (Microsoft Excel).

10

Utilizacdo do Microsoft PowerPoint.

11

Utilizagdo e configuracdo de e-mail no Microsoft Outlook.

12

Conceitos de tecnologias relacionadas a Internet e Intranet, busca e pesquisa na Web, mecanismos de
busca na Web.

13

Navegadores de internet: Internet Explorer, Mozilla Firefox, Google Chrome.

14

Seguranca na internet; virus de computadores; Spyware; Malware; Phishing.

15

Transferéncia de arquivos pela internet.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
05 - Nogoes de Administragao Publica

A evolucdo da Administracao Publica e a reforma do Estado: Convergéncias e diferengas entre a gestao

1|publica e a gestao privada.

2|Exceléncia nos servicos publicos; Exceléncia na gestao dos servicos publicos.

06 - Gestao de Pessoas

Conceitos e praticas de RH relativas ao servidor publico

Planejamento estratégico de RH

Gestdo do desempenho

Comportamento, clima e cultura organizacional

Gestdo por competéncias e gestdao do conhecimento

| |WIN|E

Qualidade de vida no trabalho

~N

Caracteristicas das organizacGes formais modernas: tipos de estrutura organizacional, natureza, finalidades

e critérios de departamentalizacdo

00

Lideranca, motivacao e satisfacao no trabalho
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9| Recrutamento e sele¢ao de pessoas

10| Analise e descricdo de cargos. Educacdo, Treinamento e Desenvolvimento: Educacao corporativa
11| Educacao a distancia

12| Planejamento, desenvolvimento e objetivos do ensino

13| Avaliagao.

07 - Nogoes de Direito Constitucional

Constituicdo: dos principios fundamentais

Dos direitos e garantias fundamentais: dos direitos e deveres individuais e coletivos; dos direitos sociais; da
2|nacionalidade; dos direitos politicos; dos partidos politicos

3| Da organizagdo politico-administrativa: das competéncias da Unido, Estados e Municipios

4| Da Administracdo Publica: disposicoes gerais; dos servidores publicos
5
6

=

Do Poder Executivo: das atribuicdes e responsabilidades do presidente da republica
Do Poder Legislativo: da fiscalizagcdo contabil, financeira e orcamentaria

Do Poder Judiciario: disposicdes gerais; do Supremo Tribunal Federal; do Conselho Nacional de Justica:
Organizacao e Competéncia; do Superior Tribunal de Justica; dos Tribunais Regionais Federais e dos Juizes
Federais; do Conselho Superior da Justica do Trabalho: Organizacdo e Competéncia; Do Tribunal Superior do
7|Trabalho, Dos Tribunais Regionais do Trabalho e dos Juizes do Trabalho

Das fungdes essenciais a Justica: do Ministério Publico; da Advocacia Publica; da Advocacia e da Defensoria
8|Publica

08 - Nogoes de Direito Administrativo

1|Principios basicos da Administracdo Publica

2| Administracdo direta e indireta

3| Orgdos publicos

4| Agentes Publicos

Ato administrativo: requisitos, atributos, classificacado, espécies, revogacao, invalidacdo e convalidacao do
5|ato administrativo
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Poderes e deveres dos administradores publicos: uso e abuso do poder, poderes vinculado, discricionario,
6|hierarquico, disciplinar e regulamentar, poder de policia, deveres dos administradores publicos

Regime Juridico dos Servidores Publicos Federais: Lei n2 8.112/90 com alteragdes posteriores: Provimento.
Vacancia. Direitos e Vantagens. Dos deveres. Das proibicdes. Da acumulacdo. Das responsabilidades. Das
penalidades. Do processo administrativo disciplinar e sua revisao.

Licitacdo e contratos administrativos: Lei n2 8.666/93 e alteracdes posteriores: Dos principios. Das
modalidades. Dos contratos. Da execucdo. Da inexecucdo e da rescisdo. Das sanc¢des.

Lei n2 10.520/02: Do pregao.

10[{Do processo administrativo (Lei n® 9.784/99).

11{Improbidade Administrativa (Lei n2 8.429/92).

09 - Nogoes de Direito do Trabalho

Dos principios e fontes do Direito do Trabalho

Dos direitos constitucionais dos trabalhadores

Da relacdo de trabalho e da relacdo de emprego: requisitos e distin¢do

Dos sujeitos do contrato de trabalho stricto sensu: do empregado e do empregador: conceito e
4|caracterizacdo; dos poderes do empregador no contrato de trabalho

5] Do grupo econdmico: da sucessao de empregadores; da responsabilidade solidaria

6| Do contrato individual de trabalho: conceito, classificacdo e caracteristicas
7
8

~

00

O

=

N

w

Da alteracdo do contrato de trabalho: alteracao unilateral e bilateral; o jus variandi

Da suspensao e interrupc¢do do contrato de trabalho: caracterizacdo e distin¢ao

Da rescisdo do contrato de trabalho: das justas causas; da despedida indireta; da dispensa arbitraria; da
culpa reciproca; da indenizacdo

10| Do aviso prévio

[Ye]

Da duracdo do trabalho; da jornada de trabalho; dos periodos de descanso; do intervalo para repouso e
11|alimentacdo; do descanso semanal remunerado; do trabalho noturno e do trabalho extraordinario

12| Do saldrio-minimo: irredutibilidade e garantia

Das férias: do direito a férias e da sua duracdo; da concessao e da época das férias; da remuneracao e do
13|abono de férias

[EEN
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Do saldrio e da remuneracdo: conceito e distingdes; composicao do salario; modalidades de saldrio; formas
14|e meios de pagamento do salario; 13

15|2 saldrio

16| Da prescricdo e decadéncia

17| Da seguranga e medicina no trabalho: das atividades perigosas ou insalubres

18| Da protecdo ao trabalho do menor

19| Da protec¢do ao trabalho da mulher: da estabilidade da gestante; da licenga-maternidade

20| Do Direito Coletivo do Trabalho: das convenc¢des e acordos coletivos de trabalho

21| Das comissdes de Conciliacdo Prévia

22| Da renuncia e transacao

10 - Nogdes de Direito Processual de Trabalho

Da Justica do Trabalho: organiza¢do e competéncia
Das Varas do Trabalho, dos Tribunais Regionais do Trabalho e do Tribunal Superior do Trabalho: jurisdi¢ao e
competéncia

[E

N

3| Dos servigos auxiliares da Justica do Trabalho: das secretarias das Varas do Trabalho; dos distribuidores

Do processo judicidrio do trabalho: principios gerais do processo trabalhista (aplicagdo subsidiaria do CPC)
Dos atos, termos e prazos processuais

Da distribuicao

Das custas e emolumentos

Das partes e procuradores: do jus postulandi; da substituicdo e representacdo processuais; da assisténcia
judiciaria; dos honorarios de advogado

9| Das excec¢des

Das audiéncias: de conciliacdo, de instrucdo e de julgamento; da notificacao das partes; do arquivamento
10|do processo; da revelia e confissao

11| Das provas

12| Dos dissidios individuais: da forma de reclamacao e notificacdo; da legitimidade para ajuizar

13| Do procedimento ordinario e sumarissimo

14| Dos recursos no Processo do Trabalho

N|joju|bs
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15

Da execucdo: da citacao; do depdsito da condenagao e da nomeagdo de bens; do mandado e penhora; dos
bens penhoraveis e impenhoraveis; da impenhorabilidade do bem de familia (Lei n2 8.009/90 e alteragdes
posteriores)

16

Dos embargos a execucao

17

Da praga e leildo; da arrematagdo; da remigdo; das custas na execugao

18

Dos recursos no Processo do Trabalho

19

Processo Judicial Eletrénico — PJE. Lei n? 11.419/2006; Medida Provisoria n? 2.200-2, de 24/08/2001;

Resolucdo n?2 94, de 23/03/2012 e alteragdes, do Conselho Superior da Justica do Trabalho.
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