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Parabéns por ter dado esse passo importante na sua preparagao, meu amigo(a). Temos
TOTAL certeza de que este material vai te fazer ganhar muitas questdes e garantir a sua
aprovacao.

Vocé esta tendo acesso agora a uma amostra da Rodada 01.

A Rodada 01 completa e as outras 05 rodadas serao disponibilizadas na area de
membros de quem adquirir o material completo, conforme o cronograma abaixo:

Rodada 01 Disponivel Imediatamente
Rodada 02 02/08
Rodada 03 09/08
Rodada 04 16/08
Rodada 05 23/08
Rodada 06 30/08

Convém mencionar que todos que adquirirem o material completo irdo receber TODAS AS
RODADAS JA DISPONIVEIS, independente da data de compra.

Nesse material focamos também nos temas mais simples e com mais DECOREBA, pois,
muitas vezes, os deixamos de lado e isso pode, infelizmente, custar inUmeras posicdes no
resultado final.

Lembre-se: uma boa revisdo é o segredo da APROVAGCAO.

Portanto, utilize o nosso material com todo o seu esforgo, estudando e aprofundando cada
uma das dicas.

Se houver qualquer davida, vocé pode entrar em contato conosco enviando suas duvidas
para: contato@pensarconcursos.com
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TEXTO LITERARIO:

* Linguagem pessoal, CHEIA DE EMOGOES e com emprego de lirismo e valores do
emissor;

* Ha o emprego da SUBJETIVIDADE;

* Emprego da linguagem multidisciplinar e cheia de CONOTAGOES;

* Linguagem POETICA, LIRICA, expressa com objetivos estéticos na recriacdo da
realidade ou criacdo de uma realidade intangivel, somente literaria;

* Primor da EXPRESSAO;

* FungOes POETICA da linguagem.

EXEMPLO:
O BICHO

VI ONTEM um bicho

Na imundicie do patio

Catando comida entre os detritos.

Quando achava alguma coisa,

Ndo examinava nem cheirava:

Engolia com voracidade.

O bicho ndo era um cao,

Nao era um gato,

Ndo era um rato.

O bicho, meu Deus, era um homem. (Manuel Bandeira).

TEXTO NAO LITERARIO

* Uso da LINGUAGEM IMPESSOAL, OBJETIVA em linha reta;
* Linguagem DENOTATIVA; i

* Representagdo da realidade TANGIVEL;

* Atencdo, PRIORIDADE A INFORMAGAO.

EXEMPLO: um livro de biologia ou trecho de uma reportagem qualquer.

TEXTO NARRATIVO

* Existéncia de um ENREDO, do qual se DESENVOLVEM AS AcﬁES das personagens,
marcadas pelo TEMPO E PELO ESPACO;

* Narrar € CONTAR UMA HIST()RIA, baseando-se na 6tica do narrador, sobre uma ou
mais acdes de um personagem, numa sequéncia temporal e em um determinado LUGAR;

* A histéria pode ser IMAGINARIA (FICCAO) OU REAL (FATO):

* Pode ser contada por alguém que é o PIVO D{-\ HISTORIA (narrador personagem), ou
por alguém que estd TESTEMUNHANDO AS ACOES (narrador-observador);
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* Sua estrutura basica é: APRESENTAGCAO, DESENVOLVIMENTO, CLIMAX E
DESFECHO.

TEXTO DESCRITIVO - CARACTERISTICAS GERAIS

* Expbe APRECIACOES E OBSERVACOES, induzindo o leitor a IMAGINAR O ESPACO,
O TEMPO, O COSTUME E TUDO QUE AMBIENTA A HISTORIA;

* Enfatiza o ESTATICO;
* Eum retrato, um recorte de uma paisagem, uma acao, um costume;

* Indica aspectos, caracteristicas, DETALHES SINGULARES E PORMENORES, seja de um
objeto, lugar, pessoa ou fato;

* Ha no texto MUITOS ADJETIVOS, juntamente com a ENUMERAGAO DE
SUBSTANTIVOS E VERBOS.

DESCRICAO OBJETIVA
* Transmite de FORMA IMPARCIAL as caracteristicas de algo;
* Se limita aos fatos da forma mais OBJETIVA possivel.

Ex.: "A ilha é pequena e pacata. L3 todas as pessoas se conhecem. O que ha na ilha se
resume em praticamente algumas lojas, uma escola, uma igreja e uma praga."

DESCRICAO SUBJETIVA
* Transmite a OPINIAO DO DESCRITOR;
* Por esse motivo, é corrente o USO DE ADJETIVOS.

Ex.: "A bonita ilha é pequena e pacata. La todas as pessoas se conhecem. O que ha na ilha

se resume em praticamente algumas poucas lojas, uma escola muito boa, uma igreja
lindissima e uma praca muito florida."
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ORGANIZACAO JUDICIARIA DO ESTADO DO CEARA E DIREITOS DAS PESSOAS
COM DEFICIENCIA

DICA 07

O territdrio do Estado do Ceara, para fins de administracdao do Poder Judicidrio estadual,
divide-se em comarcas sedes e comarcas vinculadas, as quais, por sua vez, se dividem
em distritos judiciarios.

DICA 08

Em cada municipio havera sede de comarca, dependendo a sua implantacdo do
cumprimento dos requisitos estabelecidos nesta Lei, mediante apuragcao pelo Tribunal de
Justica.

Os municipios que nao forem sedes de comarcas serdao qualificados como comarcas
vinculadas, formando com as respectivas sedes uma unica jurisdicao.

DICA 09

COMARCA SEDE - As comarcas constituem circunscricdes com unidades judiciarias
implantadas, observados os requisitos estabelecidos nesta Lei, cujos limites corresponderao
aos de um municipio, ou aos de um agrupamento de 2 ou mais deles, caso em que um
sera considerado a sua sede, figurando os demais como comarcas vinculadas.

COMARCA VINCULADA - As comarcas vinculadas sao circunscrigdes que correspondem
aos municipios que nao constituem sedes de comarcas, integrando, enquanto nessa
condicdo, a jurisdicao de comarcas implantadas, a cujo juizo ficam afetos os respectivos
servigos judiciais.

DISTRITOS JUDICIARIOS - Os distritos judiciarios, integrantes das respectivas comarcas,
terdao a denominagao e os limites correspondentes aos da divisao administrativa dos
municipios.

DICA 10

O Tribunal de Justica, por deliberacao de seu ()rgéo Especial, observados aspectos como
a demanda e a disponibilidade de recursos humanos e materiais determinara a reuniao
de todos os acervos processuais para tramitacao na comarca sede, ou seja, na
pratica, os processos tramitardo e ficarao sob a guarda da Comarca Sede.

Na hipotese da comarca sede contar com mais de uma unidade jurisdicional, o acervo
sera distribuido entre elas, observados os mesmos critérios para fixacdo de suas
competéncias quanto aos demais feitos.
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NOGOES DE DIREITO CONSTITUCIONAL

DICA 11

Segundo o texto constitucional, nenhuma pena passara da pessoa do condenado,
podendo a obrigacao de reparar o dano e a decretacao do perdimento de bens ser, nos
termos da lei, estendidas aos sucessores e contra eles executadas, até o limite do valor
do patrimonio transferido.

DICA 12
PENAS PERMITIDAS (PPP MS)

Privativa ou restritiva de liberdade.
Perda de bens.
Prestacao social alternativa.

Multa ($).
Suspensao ou interdigao de direitos.

DICA 13

O Habeas Data é garantia constitucional adequada para a obtencdo dos dados concernentes
ao pagamento de tributos do proprio contribuinte constantes dos sistemas
informatizados de apoio a arrecadacdo dos érgaos da administracdo fazendaria dos entes
estatais.

DICA 14
Conceder-se-a habeas data:

- para assegurar o conhecimento de informacoes relativas a pessoa do impetrante,
constantes de registros ou bancos de dados de entidades governamentais ou de carater
publico;

- para a retificacao de dados, quando nao se prefira fazé-lo por processo sigiloso, judicial
ou administrativo.

DICA 15

Negar informagoes (dados) da pessoa (impetrante) = HABEAS DATA (PERSONALfSSIMO).
X
Negar informacgdes (dados) de terceiro (ndo é o impetrante) = Mandado de Seguranca.

- Negar documentos (autos de um processo + “papel” + direito a certiddo e a peticao) da
pessoa (impetrante) ou de terceiro (ndo é o impetrante) = Mandado de Seguranca.

S
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DICA 16

Mandado de segurancga
Quem pode impetrar MS?

Todas as PF ou PJ, nacionais ou estrangeiras, domiciliadas ou ndo no Brasil;
universalidades com capacidade processual (como massa falida e espdlio); alguns 6rgaos
publicos de grau superior e o MP.

Qual é o prazo para impetrar?

Para o MS repressivo, o prazo é decadencial (e sem suspensdo ou interrupcdo) de 120 dias
a partir da ciéncia oficial do ato pelo interessado. Apds esse prazo s6 pode entrar com
acao de rito ordinario normal. O MS preventivo nao tem prazo.

Tem reexame necessario?

Sim, concedida a seguranca, a sentenca esta sujeita obrigatoriamente ao duplo grau de
jurisdicdo. Mas a sentenca de 1° grau ja pode ser executada provisoriamente.

Pode ter liminar?

Sim, desde que presente o fumus boni iuris e periculum in mora. Ndo haverd, entretanto,
liminar na reclassificacdo ou equiparacao de servidores publicos e a concessdo de aumento
ou extensdo de vantagens ou pagamento de qualquer natureza, compensacao de
créditos tributarios e entrega de mercadorias e bens provenientes do exterior.

O impetrante pode desistir do MS?

Sim, a qualquer tempo, ainda que proferida decisdo de mérito a ele favoravel, e sem a
anuéncia da parte contraria.

DICA 17
Sumula Vinculante 5 do STF

A falta de defesa técnica por advogado no processo administrativo disciplinar nao ofende
a Constituigao.

DICA 18
Para as hipoteses de Agao Popular

Visa anular ato lesivo aos: 2MP4

Meio ambiente;
Moralidade administrativa;
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PATRIMONIO PUblico;

PATRIMONIO de Entidade que o Estado participe;
PATRIMONIO Histérico;

PATRIMONIO Cultural;

DICA 19
Remédios Constitucionais

- Habeas Corpus: direito de locomogao. nao precisa de advogado
- Habeas Data: direito de informacao pessoal.

- Mandado de seguranca: direito liquido e certo. ndo amparado por HC ou HD
- Mandado de injungao: omissao legislativa.

- Agao Popular: ato lesivo.

O que tem H é gratuito, o que tem M nao é gratuito. O que tem A é gratuito, salvo
ma-fe.

DICA 20

O mandado de injuncdao ndo é gratuito, sendo necessaria a assisténcia de advogado
para sua impetracao.

- Segundo o STF, nao é cabivel medida liminar em mandado de injungao.
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NOGCOES DE DIREITO ADMINISTRATIVO

DICA 21

Principio da Seguranca Juridica, Protecao a Confianca e Boa Fé

Ocorrendo um ATO ILEGAL, em razao do principio da legalidade a consequéncia natural é a
sua retirada por meio da anulagao. Porém, se tal conduta comprometer o principio da
seguranca juridica, se a retirada do ato causar mais prejuizos que sua permanéncia, o ato
deve ser mantido, ainda que ilegal, estabilizando com isso, seus efeitos.

DICA 22

O ato discricionario é praticado por razdes de oportunidade e conveniéncia, sendo que
a administracao pode revoga-lo quando entende que os efeitos produzidos ndao sdao mais
oportunos ou convenientes, apesar de serem validos, e por isso a revogacao opera efeito
ex nunc, isto é, nao desconstitui os efeitos ja produzidos por serem legais.

DICA 23

CASSACAO ¢ a retirada do ato porque o destinatario descumpriu condicdes que deveriam
permanecer atendidas a fim de dar continuidade a situacdo juridica.

DICA 24

CADUCIDADE é a retirada do ato em razdao de nova norma juridica que tornou
inadmissivel a situacdo que antes era permitida.

DICA 25

ATOS NORMATIVOS - REDE IN REDE RE

RE gulamento
DE liberacao

IN strugdao normativa

RE gimento
DE creto

RE solucgao

DICA 26

ATOS ORDINATORIOS - COPA DOI P

C ircular
O ficio
P ortaria
A viso
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D espacho

O rdem de servico
I nstrucao

P rovimentos

DICA 27

A presuncao de legitimidade diz respeito a conformidade do ato com a lei; em
decorréncia desse atributo, presumem-se, até prova em contrario, que os atos
administrativos foram emitidos com observancia da lei.

A presuncao de veracidade diz respeito a fatos; em decorréncia desse atributo,
presumem-se verdadeiros os fatos alegados pela Administracao.

DICA 28

Atos complexos sdo formados pela conjugacao de vontades de mais de um 6rgao. A
manifestacdao do segundo érgao é elemento de existéncia do ato complexo.

Somente apds o ato torna-se perfeito. Com a integracao da vontade do segundo 6rgao, é
gue passa a ser atacavel pela via judicial ou administrativa.

DICA 29

O que limita o ato administrativo discricionario é a LEPRA
LE i

P roporcionalidade

RA zoabilidade

DICA 30

Ato DISCRICIONARIO é quando a lei expressamente d& & administracdo liberdade para
atuar dentro dos limites bem definidos.
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De acordo com Davenport, um processo € uma série de atividades estruturadas para
produzir um produto ou servigo para um cliente ou mercado em particular.

Tipos de processo, de acordo com Gongalves:
Processos de negocio

Sao os principais processos da empresa, que geram os produtos e servicos desejados pelos
clientes.

Processos organizacionais
Funcionam como integradores dos diversos sistemas e setores da organizacgdo.
Processos gerenciais

Facilitam a tomada de decisao dos gestores.

Processos Primarios - sdo 0s processos que geram os produtos e servicos desejados pelos
clientes.

Processo de suporte - S3o todos os demais - tornam possiveis 0os processos primarios

Processos Finalisticos

Processos finalisticos sdao processos técnicos que compoem as atividades-fim da
organizacao, diretamente envolvidos no atendimento as necessidades dos clientes ou
usuarios.

Eles se relacionam com a razdo de ser ou com a esséncia do funcionamento da organizagao.
Os processos enquadrados nesta categoria estao diretamente relacionados com os
fundamentos estratégicos da organizacdo: missdo, visdao de futuro e objetivos
estratégicos.

Uma empresa funciona da seguinte forma: ela utiliza seus recursos (humanos, materiais
e financeiros) para transformar a matéria-prima ou a ideia em um produto acabado ou
em um servigo disponivel, respectivamente.

Os inputs sao os recursos de entrada e os outputs sdao as saidas da empresa, ou
seja, o0 que a organizacao produz e expede para o mercado.
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NOCOES DE GESTAO PUBLICA

DICA 36
Patrimonialismo

Este modelo é caracterizado pela ndo distingdo entre o que é patrimonio publico e o
que é patrimonio privado. Em outros termos, a res publica (coisa do povo) se
confundia com a res principis(coisa do principe).

Esta forma de administracao publica predominou no periodo pré-capitalismo, quando
0 monarca exercia o dominio sobre os bens publicos e particulares, sem qualquer
necessidade de prestar contas a sociedade.

DICA 37
Burocracia

A teoria da burocracia teve como expoente Max Weber e comecou a fazer parte da
administracdo empresarial e publica mundial em torno da década de 1940. A burocracia
surgiu para coibir os excessos do patrimonialismo.

Apesar de hoje o termo burocracia ser utilizado como sindnimo de muitos papéis,
formuldrios, normas excessivas e exaustivas, no seu surgimento o objetivo era
de melhorar a eficiéncia das organizacoes.

A organizagao na burocracia segue o0 modelo racional-legal, ou seja, deve funcionar com
base em normas, leis e regulamentos, independentemente das vontades pessoais dos
agentes. Entre as principais caracteristicas do modelo burocratico estdo
o profissionalismo, a impessoalidade e o formalismo.

DICA 38

A criacao do DASP em 1938, com a definicdo da politica de recursos humanos, de compra
de materiais e financgas e a centralizacdo e reorganizacdo da administracdo publica federal,
marca de forma inequivoca a passagem da forma de administracao publica
patrimonialista para a estruturagdo da maquina administrativa do Brasil na forma
burocratica.

DICA 39

Administracao Publica Gerencial

e Foco em resultados

¢ Ideias de Margaret Thatcher trazidas pelo Ministro Bresser Pereira ao Brasil
e Eficiéncia e Eficacia

e Reducao de custos

e Autonomia dos Administradores

¢ Descentralizacao

S
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Importante destacar que nao ha um abandono da burocracia pelo gerencialismo. Esse
tipo de administracdo também busca aproveitar conceitos importantes da administracao
burocratica. Nao ha total ruptura.

DICA 40

A administracao gerencial nao rompeu totalmente com a burocracia. Ela aproveita
algumas caracteristicas (com flexibilizagdes, com menos rigidez), como a admissdo
segundo critérios de mérito.

A Administracdo Publica gerencial é marcada por uma gestdao mais flexivel, sem rigidez,
deixando de ser voltada para processos e seus controles, sendo voltada para o resultado. A
descentralizacdo de processos, a criatividade, a redugao da hierarquia e a delegacao de
autonomia nao sao caracteristicas da burocracia.
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